
แนวทางการปฏิบัติการให้บริการด้านการประชาสัมพันธ์แก่ส่วนราชการ 

1. ส่วนราชการ ต้องท าหนังสือของความอนุเคราะห์อย่างเป็นระบบ 

2. ส่วนราชการ ส่งหนังสือขอความมอนุเคราะห์ ให้กับส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดลพบุรี                     

โดยงานธุรการส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดลพบุรี ต้องลงลายมือชื่อรับหนังสือในส าเนา               

ของส่วนราชการทุกครั้ง 

3. งานธุรการส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดลพบุรี ลงทะเบียนรับหนังสือและเสนอให้

ประชาสัมพันธ์จังหวัดด าเนินการสั่งการ 

4. ผู้ท่ีได้รับมอบหมายด าเนินการตามข้อสั่งการ เช่น ท าข่าว หรือประสานสื่อท าข่าว ฯลฯ 

5. น าเสนอข่าวผ่านทาง NBT  NNT  และทุกช่องทางของส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัด

ลพบุรี 

6. รายงานผลการด าเนินงานให้ประชาสัมพันธ์จังหวัดลพบุรีทราบด้วยวาจา  คลิปข่าว  เนื้อ

ข่าว  เป็นต้น 

7. ประชาสัมพันธ์จังหวัดลพบุรี แจ้งส่วนราชการให้ทราบถึงผลการด าเนินงาน 

---------------------------- 


