
ส านักงานการปฏิรูปที่ดินจังหวัดลพบุร ี
 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
(ตามรายละเอียดแนบท้ายค าสั่ง ส.ป.ก. ที่ 219/2556 ลงวันที่ 25 มกราคม 2556) ส านักงาน
การปฏิรูปที่ดินจังหวัด 
1. ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม และกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้
เป็นไปตามเป้าหมาย แผนงานและโครงการของคณะกรรมการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม 
คณะกรรมการปฏิรูปที่ดินจังหวัด และส านักงานในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
2. ด าเนินการด้านงานรังวัด งานสอบสิทธิ งานข้อมูลสารบบที่ดินและแผนที่ งานกองทุนการปฏิรูป
ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม งานคุ้มครองที่ดินเพื่อเกษตรกรรม งานเจรจาไกล่เกลี่ย และระงับข้อพิพาท 
งานคดี งานความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ และงานออกเอกสารสิทธิตามประมวลกฎหมาย
ที่ดิน การพัฒนาพ้ืนที่ ส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร กลุ่มเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน และสถาบัน
เกษตรกรในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
3. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ
มอบหมาย 
 
ฝ่ายบริหารทั่วไป 

 ด าเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณ งานธุรการ และงานประชุม 
 งานประชุม คปอ. คปจ. รวบรวมจัดท าวาระการประชุม พร้อมเอกสารประกอบการ

ประชุม จัดท าหนังสือเชิญประชุม สถานที่จัดประชุม 
 ด าเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารงานบุคคลและงานพัฒนาบุคลากร 
 ประสานราชการต่าง ๆ ในจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 งานยานพาหนะและสถานที่ 
 บริหารจัดการงานพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้างในส านักงาน 
 ด าเนินการเกี่ยวกับการควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ ครุภัณฑ์ ของ ส.ป.ก.จังหวัด รวมถึงงาน

ทะเบียน สินทรัพย์ 
 งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

 
กลุ่มยุทธศาสตร์และการปฏิรูปที่ดิน 

 ศึกษา ประสานงาน และบูรณาการ การจัดท าแผนยุทธศาสตร์ ส.ป.ก. และจังหวัด 
ตลอดจนงานการพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (PMQA) 

 งานจัดหาที่ดิน ทั้งการจัดหา การปฏิรูปและการคัดเลือกเกษตรกร 



 จัดท าแผนงานและงบประมาณรายจ่ายประจ าป  การรายงานผลการด าเนินงานผผล
ความก้าวหน้าการปฏิรูปที่ดิน รายงานผลการส ารวจผตรวจสอบพื้นท่ีและติดตามการใช้
ประโยชน์ที่ดิน 

 งานระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการบริหาร (Management Information System) 
และควบคุมการจัดเก็บสารบบที่ดิน 

 ร่วมวางแผน และด าเนินการป้องกันการสูญสิทธิ์ในที่ดินและคุ้มครองพ้ืนที่เกษตรกรรม 
 งานพัฒนาเกษตรกร เกษตรกรรุ่นใหม่ ยุวเกษตรกร สถาบันเกษตรกรและธุรกิจชุมชนใน

เขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงการพัฒนาองค์ความรู้เพื่อพัฒนาเกษตรกร 
 ด าเนินการอนุรักษ์และฟ้ืนฟูสภาพแวดล้อมในเขตปฏิรูปที่ดิน รวมถึงด าเนินงานพัฒนาใน

พ้ืนทีเ่ฉพาะเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการผลิต 
 ประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก่ียวกับการส่งเสริม

และพัฒนาอาชีพเกษตรกรรม 
 วางแผนการผลิตและปรับโครงสร้างทางการเกษตร 
 งานประชุม คปอ. และ คปจ. เฉพาะการจัดท าบัญชีคัดเลือก วาระการประชุม รายงานการ

ประชุม รวมถึงการประสานงานการติดตามงานตามมติของที่ประชุม 
 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

 
กลุ่มการเงินบัญชีและจัดเก็บผลประโยชน์ 

 ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับงานงบประมาณ การเงินและบัญชี และการตรวจสอบใบส าคัญ (เงิน
ในงบประมาณ) 

 ปฏิบัติงานเกี่ยวกับเงินกองทุนการปฏิรูปที่ดิน (เงินนอกงบประมาณ) ทั้งระบบ ตลอดจน
การจัดท าบัญชีผการจัดท ารายงานต่าง ๆ 

 งานบริหารแผนงานและงบประมาณตามแผนที่ก าหนดไว้ 
 ปฏิบัติงานระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 

Management Information System) : GFMIS 
 ดูแลตรวจสอบโครงการ (Feasibility) ก่อนการเบิกจ่ายเงิน 
 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

 
กลุ่มกฎหมาย 

 ร่วมและประสานในการจัดหาที่ดินของรัฐและจัดซื้อที่ดินเอกชนเพื่อน ามาปฏิรูปที่ดิน 
 งานนิติกรรมสัญญา 
 ด าเนินงานคดีแพ่ง คดีอาญา คดีปกครอง คดีล้มละลาย การบังคับคดี และความรับผิดทาง

ละเมิดของเจ้าหน้าที่ 



 งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ เจรจาไกล่เกลี่ยและระงับข้อพิพาท 
 บริหารและรับผิดชอบงานคุ้มครองสิทธิในที่ดิน 
 ด าเนินการสอบสวนสิทธิ และเจรจากระจายสิทธิ 
 พิจารณาและอนุญาตให้ใช้ประโยชน์ในที่ดิน ด้านสาธารณูปโภค ด้านกิจการสนับสนุนหรือ

เกี่ยวเนื่องกับการปฏิรูปที่ดิน ด้านทรัพยากรธรรมชาติ 
 ติดตามตรวจสอบสิทธิการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

 
กลุ่มงานช่างและแผนที่ 

 ส ารวจรังวัดและท าแผนที่ เพื่อการปรับปรุงสิทธิ จัดท าเอกสารสิทธิ และพัฒนาพื้นที่ 
 รวบรวม จัดท า ปรับปรุง (Update) ควบคุม ดูแล และพัฒนาระบบข้อมูลแผนที่เชิงเลข 

(Digital Map) 
 จัดท าสารบบแผนที่แปลงที่ดินและทะเบียนที่ดิน 
 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง หรือที่ได้รับ

มอบหมาย 

  
 


